SEMIH SUNGUR



e Veri giris, dizenleme islemleri ve verilere erisim

* Veridogrulama

* Gulvenlik ve paylasim

 Dagitim

e Bicimlendirme ve kosullu bicimlendirme

* Yazdirma ve yazdirma ayarlari

* Metni SGtunlara donustirme, Yinelenenleri kaldirma, Veri birlestirme
e Siralama, Otomatik Filtreleme ve Gelismis Filtreleme
e Gruplandirma, seviyelendirme ve Alt Toplam

e Ozet Tablo ve Ozet Grafiklerle calisma

* Hesaplamalar, Formul ve Sik Kullanilan Fonksiyonlar
e Kaydet ve Calistir Makrolari



1.BOLUM

EXCEL CALISMA ORTAMI



* Quick Access Toolbar: (Hizli Erisim Arac Cubugu),
e Ribbon (Serit),

e Status Bar (Durum Cubugu),

 Formula Bar (Formul Cubugu),

 Header Tolbar (Baslik Cubugu).



Yer|eSimii@zellestirmek

* Pencereleri yerlestirmek

e Satir ve sttunlari dondurmak

e Sayfa gorinimuinu bolmek

* Pencereleri gizlemek ve gostermek e Ve oPeR

* Pencereleri yan yana goruntulemek 51 O B O v
* Pencereler arasi gegis yapmak New g Fee 15

* Pencere Gorunumleri

 Formul Cubugu, Kilavuz Cizgileri,
Baslik, Cetvel Gorinumleri

e Calisma Kitabi Gorunim
Secenekleri




Sahné"ArKas

Protect Workbook

Caontrol what types of changes peaple can make to this workbook.

Versions

_j There are no previous versions of this file,

Browser View Options

Pick what users can see when this workbook is viewed on the Web.

Diger ofis programlarinda da
oldugu gibi File (dosya)
mendustne tiklandiginda acilan
ekran Backstage (Sahne Arkasi)
olarak adlandirilir.

Bu menu araciligiyla yeni bir
calisma kitabi olusturma, kayitl
bir dosyayl acma, bir calisma
kitabini kaydetme, yazdirma,
paylasma gibi islemleri
yapilabilir ve seceneklerde




e Varsayllan dosya uzantisi “ xlsx“ olarak kaydedilir.
e Farkli excel dosya turleri de bulunur. (xIsm, xltx, xIsb...)

* Excel disindaki dosyalar da olusturulabilir, acilabilir. (txt,
html, prn, xml)



Dosyd TurEri

Excel Workbook (* xlsx)
Excel Macro-Enabled Workbook (*xdsm)
Workbook File Types Excel Binary Workbook (*.xlsb)
—. - S P Excel 87-2003 Workbook (*.xds)
Workbook ( 'Hls_ﬂ Excel 97-2003 CSV UTF-8 (Comma delimited) (*.csv)
Uses the Excel Spreadsheet format L_JEEE the XML Data (*xml)
format Single File Web Page (*.mht;".mhtmi)
OpenDocument Spreadsheet (*.ods) Web Page (*.htm;".html)
H— Uses the OpenDocument Spreadsheet : Starting poin el Excel Template (*xitx)
farmat Excel Macro-Enabled Template (*xitm)
Excel 97-2003 Template (*.xlt)
Text (Tab delimited) (*.tt)
Unicode Text (*.bd)
XML Spreadsheet 2003 (*xml)
ner File Types Microsoft Excel 5.0/95 Workbook (*.xls)
CSV (Comma delimited) (*.csv)
Formatted Text (Space delimited) (*.prn)
rmat separated by tabs ) Tas ‘Text (Macintosh) (*.txt)
Text (MS-DOS) (*.txt)
elimited] [*.prn) , Save as Another File Type CSV (Macinteosh) (*.csv)
CSV (MS-DOS) (*.csv)
DIF (Data Interchange Format) (*.dif)
Save as type: | Excel Workbook ("xle)

== Macro-Enabled Warkbook (*.xlsm)

H '] Macro enabled spreadsheet

[Tab delimited) (*.txt)

irmat separated by spaces File name:




* Yeni bir calisma kitabi olusturma

* Bir calisma kitabini kaydetme ve kaydetme secenekleri
* Var olan bir calisma kitabini acma

* Bir calisma kitabini kapatma

e Calisma kitabini paylasma

* Excel seceneklerini 6zellestirme



alismaskitabini Koruma

Protect Workbook
[%‘)Q Control what types of changes people
Protect

* Calisma kitabina sifre

Always Open Read-Only
Prevent accidental changes by asking

koy m a k readers to opt-in to editing.

Encrypt with Password

Require a password to open this
workbook.

e Salt okunur acmayi b

7] Control what types of changes people can
make to the current sheet.

LN
O n e r m e : Protect Workbook Structure

1 Prevent unwanted changes to the structure
of the workbook, such as adding sheets.

* Son olarak isaretleme >

Grant people access while removing their
ability to edit, copy, or print.

Add a Digital Signature

e Dijital imza ekleme

adding an invisible digital signature,

Mark as Final

Let readers know the document is final.




GuyveniikWe Paylasim

* Calisma kitabi veya
sayfasini korumalk,

* Belirli bir hiicreyi koruma
ve koruma kilidini
kaldirmak,

* Formulleri gizlemek.




PaylaSTm

© * Dosyanizi OneDrive

Share hesabiniz (veya varsa

- Share kurumsal SharePoint) ile

s: & Share with People <opyalay|n.

svess Y Email e Baskalarinin erisimine
acin.

Print

e Paylasin

Share




Yazdirmassecenekleri

Page Layout Formulas Data Review View Add-ins Q Tell me what you want to c

@ @ IE [I% LH I;I E':é'! ﬁ"-"‘-"idt}'n Automatic - lﬁrid.li"r'ues Hn:adlr_lgi

El] Height |Automatic - WView

Margins Orientation 35ize  Print  Breaks Background Print = _
- - = Area - Titles 00 |:| Brint

Page Setup p Scale to Fit p Fa

o Kenar bosluklari

o Dusey ve yatay yonlendirme

o Cikti boyutunu belirleme

o Yazdirma alani belirleme ve Sayfa sonu ekleme
o Yazdirma arkaplan diizenleme

o Ustbilgi, altbilgi ve yazdirma basliklari




Yazdirmassecenekleri 2

1. Yazdirma secenekleri belirledikten sonra, Print (Yazdir)
digmesine tiklayarak yazdirabilirsiniz.

r— 2. Copies (Kopya), ka¢ nisha yazdiracaginizi buradan

/ Send To OneNote 2010 b e | | rte b | | | rs | n | z.
% Ready

3. Printer (Yazicilar) menisu gecerli secilmis yaziciyi gosterir. Agilir
menude tanimh diger yazicilari goruntileyebilirsiniz.

Settings

| Print

4. Secilen yaziciya ait ozellikleri gorintileme ve degistirme
seceneklerini icerir.

5. Calisma kitabindaki tiim sayfalari, Aktif olan Sheet’teki tim
sayfalari veya secimi yazdirma seceneklerin icerir. Print Active
Sheets (Aktif Sheet’teki Sayfalari Yazdir) varsayilan secenektir.

6. Belli araliklardaki sayfalarini yazdirmak icin Pages (Sayfalar) ve to
araligina sayfa numaralarini girebilirsiniz.




Yazdirmassecenekleri 3

7. Collated (Harmanlama) secenegi ile birden fazla
saylda kopya cikti alinacaksa c¢iktinin sekli ile ilgili
Printer i secenekleri icerir.

e — 8. Orientation (Yatay/Dikey yazdirma) secenegi ile
e yazdirma ydninu yatay veya dikey olarak
‘ degistirerek seceneklerini icerir.
9. Kagit boyutunu buradan belirleyebilirsiniz.
10. Kenar bosluklarini buradan belirleyebilirsiniz.

11. Yazdirilan ciktiya sigdirilacak sayfa sayisini
belirleme seceneklerini icerir.

: 12. Page Setup (Sayfa Yapisi) Farkli bir ara yuz ile
)] osaing . yukaridaki ayarlari gormek ve degistirebilirsiniz.

heets at their actual size
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2.BOLUM

CALISMA SAYFALARI




Calismassaytalari

e Sayfa Sekmelerini
Bicimlendirmek

e (Calisma Sayfalarini
Yerlestirmek

e (Calisma Sayfasi Eklemek ve
Silmek

e Calisma Sayfasi Adini
Degistirmek

e Gizlemek ve Gostermek
e \Varsayilan sayfa sayisini

leets
FA =]
L7
b




Calismaskitabi Yapisini Kertimak

e Calisma kitabini korumak o

Protect

o Ya p Iyl KO ru m a k Protect Structure and Windows

Password (optional):

Protect workbook for

* Pencereye koruma
koymak (2010 ve dncesi)
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3.BOLUM

VERILERLE CALISMAK




Excel" Bf@SEnleri

e Calisma Kitabi
e Calisma Sayfasi
e Satir ve Sutun

READY 25

e Hucre

e Bir sayfada en fazla 1,048,576
satir ve 16,384 siitun vardir.
17.179.869.184 hiicre

Ust Bilgi Alt Bilgi: 255

Sutldn Genisligi : 255 karakter
Satir Yuksekligi: 409 Punto
Sayfa Sonu: 1.026

e Bir hiicrenin alabilecegi
maksimum karakter sayisi
32.767




 VerneHeIGE smak

* Veri Girisi

e Otomatik Doldurma ve Tamamlama
 Hucre, Satir, Situn Eklemek ve Silmek

e Sutun Genisligi ve Satir Yuksekligi Ayarlamak
e Satir ve SUtun Gizlemek

* Gezinme ve Secme Islemleri

e Geri Al ve Yineleme (3 — 150 arasinda ayarlanabilir)
e Veri Tasimak ve Kopyalamak




* Hucreye veri girmek ve dizenlemek

* Birden fazla hlcreye veri girmek

e Birden fazla sayfaya ayni anda veri girmek
* Bir hicreye birden fazla satir girmek

* Acilan listeden veri girmek

* Hucreye aciklama eklemek

e Kopru eklemek

Veri girisini sinirlamak



KopruEkieme

FIETTEt s  + \/ar olan dosya veya WEB

Add-ins = Tours Sparklines Filters Links

Insert Hyperlink

Link to: Text to display: Eskisehi ScreenTip... S ana S I n a

Look in: || Documents

Exi g File

X .
or Web Page ~ ( m Office Templates Bookmark... () B u b e I e d e b I r e re
LFHJI rde: rt =e _uygulamala

Place in This
Document Browsed
Pages

* Yeni belge olusturmaya

Create New Recent
Document Files

Address:

— e E-posta adresine

Cancel




Aciklamalar (Not)

* Aciklama eklemek

E LAYOUT FORMULAS DATA

* Aciklamalari dizenlemek [ 5

'Tj‘ Show All Comments
Mew Previous Mext

* Aciklama Silmek

* Aciklamalari gostermek e s
ve gizlemek. Antalv

* Aciklamalari
bicimlendirme



DoldUrMa

Fill =

e Hiicreleri doldurma

U * Hucreleri serilerle

Left doldurma
e Hizli doldurma

Justify

Flash Fil * Sayfalara doldurma




Hicrelersemizleme

* Clearile temizleme
— Tumuna temizlemek
— Bicimi temizlemek
— Icerigi temizlemek
— Aciklamalari silmek
Clear Comments — Kopruleri kaldirmak
e fypedinks  Delete tusu ile
* Backspace tusu

o Sai” Tikla — Clear Contents

Filter = Sele

Clear =
Clear All
[ Clear Formats

Clear Contents

@2 Remove Hyperlinks




Veri Dogrlifama

* \Veri girisini sinirlamak
— Sayisal aralik belirlemek
— Tarih ve zaman kisitlamak
— Metin Genisligi ayarlamak
— Listeden secim uygulamak

— Metin uzunlugunu
sinirlamak

— Ozel kural belirlemek
* Girdi mesaji uygulamak
* Hata Uyarisi ayarlamak

Data Validation

ettings  Input Message  Error Alert

“alidation criteria

Allow:

Any value lgnore blank

Apply these changes to all other cells with the same settings

Clear All Cancel




IOM!E ugmamla, -

e Otomatik Tamamlama Ozelligini etkinlestirmek veya
kaldirmak icin

— File (Dosya) / Options (Secenekler)
— Advanced (Gelismis)

— Edit (Dlizenleme) / Enable Autocomplete for cell
values (Hucre degerleri icin Otomatik Tamamla'yi
etkinlestir).




m durma ©

B . 2 .. 4 ) 4 ~ A

 Otomatik Doldurma Seceneklerini etkinlestirmek veya
kapatmak icin

— File (Dosya) / Options (Secenekler)

— Advanced (Gelismis)/ Cut, Copy And Paste (Kes,
kopyala ve yapistir) / Show paste Options button...
(Icerik yapistinildiginda Yapistirma Secenekleri
digmesini goster).




Sayfa Icerg

Format Cells

Number Alignment  Font  Border Fill | Protection]

Locked
[(JHidden

Locking celis or hiding formulas has no effect until you protect the
Changes group, Protect Sheet button).

Ini Korumak

ElIINUERENIENIE
koruma uygulamak

Hlcreleri korumak
Formulleri gizlemek

Hlcrelere giris iznini
duzenlemek



Ozel Yapistirma Secenekier®

* All except borders: Kenarliklar
haric.

* Column widths: Sttun genisligini.

* Validation: veri giris sinirlamasini.

« OPERATION Kopyalanan hiicrelerle
yapistirilan hicreler arasinda
yapistirmadan once matematiksel
islemler yapar.

e Skip blanks : bos olanlari atla

* Transpose: Yapistirma yonunu
degistirir.

Paste
i .I!u"
" Formulas
™ yahues
" Formats
" Commenis
" validatirn
Operation
& Nne
" Add
" subtract

[ Skip blanks

paste Link |

2| x|
. -| Formulas
|

| Valuves

" All using Source theme

" M icepi borgers

(" Cohsnn widths |

™ Enrmulas and number formats Formats

™ Yalyes and number formats
Font, renk,
zemin...

" Muitiply '

(" Divide Comments

™ Transposs

) Data Validation..

2]




4.BOLUM

VERILERE ERISIM



Ctrl + Home
Ctrl + End

Ctrl + »
Ctrl + <

Ctrl + =
Ctrl + o

Veri alaninin ilk ve son hiicresine
Veri alaninda satir icinde gezinme.

Veri alaninda slitun icinde gezinmek.

PageUp

Bir onceki ve sonraki goriintliiye gitme.
PageDown 5 1S

Ctrl + Page Up
Ctrl + Page Down

Ctrl + F6 alisma Kitabi ve Sayfalari arasi gecisler Pencereler arasi gecis.
a2 20 |

Calisma sayfalari arasi gecme



Hucre Secme

Satir Secme
Sutun Secme
Sayfa Secme
Veri Alani Secme

Komsu olmayan hicreleri secme




3
Find &

Select ~

¥ Find...

2. Replace..

—~

Formulas

Comments

Conditional Formatting
Constants

Validation

Selection Pane...

Semih Sungur




Miﬂirme Sec¢

e With in: Arama Yeri.
e Search: Satir - Sutun.

e Lookin: Formulas
Values - Comments.

Find Replace |

[ Match case

* Match case: Buyuk s [ o] | Mo e e
ktcuk harf duyarl.

e Match entire cell
contents: Birebir arama.

Semih Sungur




Githel Gitme

e Gitme:

" Row differences

B A kt if h U C re n i n ‘"E { Column differences

Ve L C s o " Formulas {” Precedents
degistirilmesidir. 5  Dependents
I -
o (
o " Last cell
(" Blanks £ Visible cells only
o G OTO S p e C i a I ': Current region ': Conditional formats

L Current array (" Data validation
" Objects [+

— Ozel gitme seceneklerini
kapsar.

Semih Sungur
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5.BOLUM

BICIMLENDIRMELER




Say| BreialEri

e Veri turunu belirlemek

* Genel, Sayi, Tarih ve
Metin bicimleri

* Ozel Bicimlendirmeler




Kosula*Bagll Olarak Bicimlen@ir me

 Hucre Vurgulama Kurallari

Select a Rule Type:

= Format all cells based an their values () Alt U St Ku r-a | |a r-l

= Format only cells that contain
= Farmat only top or bottom ranked values

= Format only values that are above or below average P V ri b kl rl
= Farmat only unique or duplicate values e u u a
= Use a formula to determine which cells to format

Edit the Rule Description: S Ren k élge kleri

Format all cells based on their values:
Format Style: | 2_color Scale . .o .
e Simge Kimel
Minimum Maximum I e u e e rl
Type: | Lowest Value Highest Value

Value: | L ralue) + (Highest valug) ® KO$ u I I u

Color: I -

recoc: | Bicimlendirmelerde

Cancel




6. BOLUM

VERI OZETLEME VE ANALIZ



* |lk adimda metin esit
uzunlukta mi, yoksa belirli
T T bir karakterin ayirici

Original data type

olacagini belirleyin.

This screen lets you set the delimiters your data contains. You can see how your text is affected
in the preview below.

Delimiters

A 1ab Convert Text to Columns Wizard - Step 3 of 3 a ikinci adlmda ayl rma yerini

O semicoton This screen lets you select each column and set the Data Format.

D Comma

Osi [ [ . .
D;::‘ ® e ‘General’ converts numeric values to numbers, date values Veya ka ra kte rI n I b e I I rl eyl n [}

to dates, and all remaining values to text.

Column data format

Advanced...

Son adimda ise veri
turlerini belirleyip
tamamlayin.

Semih Sungur




Yinelenenléri Kaldirmak

e Satirlar boyunca tekrarlanan

'Hm | kayitlari silerek, tekrarsiz
4= Select All | | 8= Unselect Al My data has headers hale donU§tU rmEk Igln
p— yinelenenleri kaldir
2 oo komutunu kullanabilirsiniz.
D wenaa  Seciminize gore, bir kolonu,
2 e e birden fazla kolonu veya tim
Conce satirin degerlendirmeye

alinmasini belirleyebilirsiniz.




Dis Veriiérle Calismak

* Metin dosyalarindan
[ WEB uzerinden I‘% [ B From Text/CSV E& From Picture v

Eet [%, From Web E%. Recent Sources

ot Access d Osya a rl n d a n Data ¥ [ From Table/Range |}\1 Existing Connections

Get & Transform Data

* Diger Kaynaklardan
) 0 5 . T [tf] From Access
e Baglanti Ozelliklerini [ From Web 4 E

From Other Existing

Ku | |a NMa k [ From Text Sources*  Connections

Get External Data




Alma véesPenusturme

* Dosyadan alma
 Veritabanindan alma
e Web lizerinden alma

* Verileri glincelleme
secenekleri

=

Get

B From File

I:Y;‘ From Database
& From Azure

[5\ From Online Services
<D

I:EW From Other Sources

[ 1
_‘f\;»;— Combine Queries

5 Launch Power Query Editor...
D Data Source Settings...

Query Options




Siralama

* Deger ve renge gore siralama
Ozel listeye gore siralama
Simgeye gore siralama

+'fl Add Level || 2 Delete Level || E[Z Copy Level Options... My data has headers Bi rd e n fa Z | a a | a n a g(-j re S I ra | a m a
ve duzey ekleme, silme ve
yerlestirme

Soldan saga siralama

Blyuk ktcuk harf duyarl olarak
JICIEINE

e Basliklari siralama disi birakmak

[Z" Flash Fill B0 Consolidate

BB Remave Duplicates
o
=4 Nalickti

o Data Validation -

Cancel




Filtreleme

* Secime gore filtreleme

* Filtrelemede arama kutusunu
kullanmak

* Metin, Sayi ve Tarih filtre
seceneklerini kullanmak 0] (omana Seg

* Renge gore filtreleme yapmak

* Filtrelemede joker karakterleri
kullanmak

* Filtre uygulanan alanda birden
fazla kriter belirlemek

* Filtre uygulanan alani

Metin Filtreleri




GelismiS¥Eltreleme

e Gelismis filtreleme 6zelligini
kullanarak normal
filtrelemeden fazlasini

yapabilirsiniz. Ag';.m S
* Yapilan islemleri daha kolay Ltptmlt
yapabilirsiniz. .t
* Filtreleme sonuclarini [ —
yverinde filtreleyebileceginiz

gibi baska bir yere de
kopyalayabilirsiniz.




BirleStirfmek

* Farkli yerdeki verileri

birlestirmek
* Farkli sayfalardaki verileri
birlestirmek, i “'
* Farkli calisma kitaplarindan : =
birlestirmek

* Etiket yeri belirlemek

. Bai"lantlll birleitirmek




Alt Topiam

Alt Toplam Almak

Toplama, Ortalama, En
Kicuk Ve En Buylk
Degerleri Alt Toplamda
Gostermek

Birden Fazla Alana Gore Alt

Toplam Almak

Alt Toplamlari Kaldirmak

Gruplamak ve grubu
cozmek

At each change in:
Misteri Ad

Use function:

Sum

Add subtotal to:
[ | masteri Tara
[ ] Orian Adi
[]calsan adi

[ Birim
v

Replace current subtotals
|:| Page break between groups
summary below data

Eemove All Cancel




GrafiKler

Chart Title

e Grafikler verilerin gorsel
bir gosterimidir ve cok
miktarda veriler
arasindaki iliskinin

RIENINENRINCIEVIER1{[# |I I| |I |I

Kategori 1 Kategori 2 Kategori 3 Kategori 4

M Seril M Seri2 Seri 3

ih Sungur



ra

Sutun Grafikler
— Kategoriler yatay, degerler ise dikey olarak diizenlenirler.
Cubuk Grafikler
— Kategoriler yatay, degerler ise dikey olarak diizenlenirler.
Cizgi Grafikler
— Veri kategorileri arasindaki deger degisikliklerini gostermek icin kullanishdir.
Pasta Grafikler

— Degerlerin birbiri ile karsilastirilmasi icin kullanilir. Bir pasta seklindeki grafik icindeki her dilim bir
kategoriyi gosterir.

Halka Grafikler
— Pasta grafigi gibidir anca farki, birden fazla veri serisi icerebilmesidir.
Alan Grafikleri

— Alan grafigi de bir veya daha fazla veri serisini gosterilebilir, veri kategorileri arasindaki deger
degisikliklerini ifade etmek icin kullanishdir.




e Grafik olusturmak

e Grafik araclari sekmesini
kullanmak

* Grafige veri eklemek ve
cikartmak

e Grafik tirdnu
degistirmek

* Mini grafikleri kullanmak

Semih Sungur

ic Anadolu

15% '

Marmara
40%




Mini Grafikier

2012 | 2013 2014 2015  Sparkline
——----lll

I | 602774 |__—mmmmnll B

551.177 ___-lllll

I 322,283 321.977 321.913 322.167 |m__W____ _

4.965.542 5.045.083 5.150.072 5270575 |__mmmmulll

| 2.092537 | 2.158.265 | 2222562 | 2.288.456 | _ _mmmmEl

Cizgi grafikler
Kolon Grafikler
Kazanc / Kayip Grafikleri

Mini Grafikleri
Bicimlendirmek

Isaretci ayarlari



Pivot Tavle"Kullanimi

 Cok satir ve sutundan olusan
verilerden bazi satir ve stitunlari
Segerek bzetler elde etmek Cozamlemek istediginiz verileri secin

i - (® Tablo veya aralik secin
* Sayisal bilgileri iceren kayitlardan Tab,wa,,;: :
hesaplamalar ygparak toplam, O Dis veri kaynads kullan
ortalama fonksiyonlar yardimiyla Baglants Secin..
gruplayarak ozetler elde etmek. Baglant: adt

° Elde edllen Ozetlerl farkll gorunumlere | Bu calisma kitabinin .‘e.'.x f'ﬂ@dfh.ﬂ'l &‘u!!‘a‘r‘w | | |
gére ('jzet Verilerden .I:arkll detaylar elde PlgtTablecraporur;un yerlestirilmesini istediginiz yeri secin
oo Yeni Cal
etmek. Satirlari situnlara veya o B
- . Varolan Calisma Sayfasi
sUtunlari satirlara tasiyarak 6zetlemek.

Konum:

C Verileri Segmek \[S Seg”en Verileri Birden cok tablo ¢cozumlemek isteyip istemediginizi secin
guncellemek [] Bu verileri Veri Modeli'ne ekle

Ozetleri tabIoIar| graflkler seklinde iptal




o Subtotals: Alt toplamla ilgili secenekler bulunur.

o Grand Totals: Satir ve sttunlarda toplamlarin yer alma
secenegi belirlersiniz.

o Report Layout: Rapor gorinum seceneklerini icerir.
o Blank Rows: Gruplar arasinda bosluk olup olmamasi

Semih Sungur



PivoT ChRart Olusturmalk

ivotChart Fields

* Verileri gorsel olarak
Ozetlemek

* Ozet tabloyu ozet grafige
donustirmek.




Dilim ullanmak

— p— {_-f-
-
Inzert  Insert Filter R

* Pivot Table Tools /
Analyze sekmesindeki
filter grubundan Insert

Bilge

Slicer segin. e
* Listelenen alan =

adlarindan gerekli olani S

segin. ——

Marmara

Semih Sungur



Hizli Cozumieme Aracinitkeiian ma

* Hizli Bicimlendirme
* Hizl Grafik

e Hesaplamalar

* Tabloya Donusturme

Conditional Formatting uses rules to highlight interesting data,

* Mini Grafikler Olusturma



..........

7. BOLUM

FORMUL VE FONKSIYONLAR



Hesaplam@alar Yapmak

* Operatorler

* Formul Olusturmak

BOY Ble Edt Yew Inset Fgmat Jook Oxa  Window Heb - %

MEie-ip.ce muaadid: l * Formiullerde Referanslari
“ Kullanmak

 Formulleri Kopyalamak
* Yerlesik Islevleri Kullanmak

1
o« » whSheetl (chestz fSreata /¢
Raady

 Hata Denetimi Yapmak

mih Sungur



D, .

— =C3
Hlicre araligini referans olarak
kullanmak
— =C3:F15
e Ayni calisma kitabinda bir baska
sayfayi kullanmak
— Sheetl!C3:
* Baska calisma kitabindaki hucre
yada araligi kullanmak
— [workbook.xlsx]Sheet1!C3

Hicreyi referans olarak kullanmak

PMEIETE ferans Kullanmake”

Goreli Basvuru: C stitununda 3.
Satirdaki hticre icin C3 seklinde
yazilir. Birden fazla hiicre grubuna
(hicre araligina) goreli basvuru
adresi belirtirken, ornegin C3’den
C10’a kadar olan hucrelerin adresi
C3:C10 seklindedir.

Mutlak Basvuru: Bu adreslemede
hicrenin adresi sabittir,
kopyalandigi yere gore degismez.
Bu tlir adresler, SCS3 veya
$C$3:5CS$10 seklinde yazilir.

Semih Sungur



S . 4 p. T

°
- |_|.| 4= Define Name -
MName - _ ) _
Manager B Create from Selection
°

N /A y

£
’.v

Formulas sekmesindeki
Defined Names grubundan
hucre, aralik , satir,
situnlar icin isimlendirme
yapabilirsiniz.

Tanimladiginiz bu adlari
formullerinizde referans
olarak kullanabilir misiniz?

Semih Sungur



Ad TAPMIEMa Kurallar

S p. T A

 Tanimlanan adin ilk karakteri say1 olamaz.
 Rve Cdisinda tek harfleri isimlendirme icin kullanabilirsiniz.

e Hucre adresi belirten isimlendirme yapilamaz. Ornegin Al,
B5:C15 veya R1C1 gibi hucreleri adresleyen ifadeler ile
adlandirma yapilamaz.

e Excel hiicre ve araliklara isim verirken bosluk kullanmaya izin
vermez. Ornegln «Satis Tutari» seklinde isimlendiremezsiniz,
bunun yerine «Satis_Tutari» kullanin.

e Adlandirma icin maksimum 255 karakter kullanabilirsiniz.
* Adlandirmalarda bluyuk kicuk harf duyarliligi yoktur.

Semih Sungur



* Senaryo Yoneticisi
 Hedef Ara
* Senaryo Yoneticisi

Semih Sungur



YerleSTkASIEV|er

* Metin Fonksiyonlari

* Tarih ve Saat Fonksiyonlari
 Matematiksel Fonksiyonlar
* |statistiksel Fonksiyonlar

* Mantiksal Fonksiyonlar

* Arama ve Basvuru
Fonksiyonlari

* Database Fonksiyonlari
Bilgi Fonksiyonlari

Insert Function

Search for a function:

Type a brief description of what you want to do and then
click Go

Or select a category: | Most Recently Used

Select a function:

Date & Time

Math & Trig

Statistical

Lookup & Reference

Database

Text

—Logical

COUNTIF{range;crite| | 1f o rmation

% tn condition.



Metin“Eenksiyonlar

+ LEFT, RIGHT, MID
+ LEN

+ TRIM

+ UPPER, LOWER, PROPPER
+ CONCATENATE
+ SUBSUTITE

SEARCH

» FIND, SEARCH



Mate e |statistiks

* SUM, SUBTOTAL

* ROUND, ROUNDDOWN,
ROUNDUP

* EVEN, ODD, INT
* MOD, POWER, SQRT
* SUMPRODUCT

SUM, AVERAGE, MIN,
MAX, COUNT, COUNTA,
COUNTBLANK

SUMIF, AVERAGIF,
COUNTIF

SMALL, LARGE
TREND, COREL




TarihSelsEenksiyonlar

 TODAY, NOW

* YEAR, MONTH, DAY, HOUR,
MINUTE, SECOND, WEEKDAY,
WEEKNUM

Date &
Time ¥

* DAYS, DAYS360

* WORKDAY, NETWORKDAY

« WORKDAY_INT,
NETWORKDAY_INT

* EOMONTH




. IF
+ AND
+ OR

* NOT




ramaveweri tabani EenksSiyonlar

* LOOKUP -
Insert Function
Search for a function:
[ ] V LO O Kl ' P Type a brief description of what you want to do and then click Go
Or select a category: | Lookup & Reference
+ HLOOKUP
* DSUM, DAVARAGE
)
o D |VI AX D IVI I N VLOOKUP(lookup_value;table_array;col_index_num:range_lookup)
’ Looks for a value in the leftmost column of a table, and then returns a value in the same row from a
* DCOUNT, DCOUNTA
’

column you specify. By default, the table must be sorted in an ascending order.
* DGET

ih Sungur




Bilgi m onlari

* ISBLANK

* ISERROR

* ISNA

* ISERR

ISEVEN, ISODD,

ISNUMBER, ISTEXT,
ISNONTEXT, ISLOGICAL

Semih Sungur ‘




#NAME? (#AD?): Formilde bulunan metinler, program tarafindan
taninmadiginda cikar.

#REF! (#BASV!): Kaynak gosterilen hiicre adreslerinde hata oldugunu gosterir.
#NULL! (#BOS!): Birbiriyle kesismeyen hiicre adresleri kullanildiginda cikar.

#DIV/0! (#SAYI/0!): Bir hiicre sifira veya bos bir hiicreye boliinmeye
calisildiginda cikar.

#VALUE! (#DEGER!): Formiilde kullanilan hiicrelerin uygun tiirde olmadiginda
ortaya cikar.

#NUMBER! (#SAYI!): Formulde kullanilan sayisal degerlerin yanhs yazilmasiyla
ortaya cikar.

#N/A! (#HYOK): Deger bir formulde veya fonksiyonda kullaniimadiginda cikar.

Semih Sungur



8. BOLUM

KAYDET VE CALISTIR MAKROLARI



* Excel’de cok adimliislerinizi cok siklikla yapiyorsaniz, yaptiginiz
bu islemleri makro olarak kaydedip buna bir isim verebilirsiniz.
Tekrar ayni islemleri tek tek yapmak yerine, kaydettiginiz isimle
cagirarak cok adimli bu isin tek bir komutla yapilmasini
saglayabilirsiniz. Boylece islerinizi kolaylastirabilirsiniz.

* Makro, kaydet dugmesine basarak kayda baslar, kaydi durdur
diyerek sonlandirabilirsiniz. Cok adimli islemi sizin yaptiginiz
sirada kaydeder.

* Daha sonra bu isimle cagirarak makroyu calistirabilirsiniz.
Kaydederken yaptiginiz islemleri bir baska zamanda kolaylikla
tekrarlayabilirsiniz.

Semih Sungur
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